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1. PODSTAWY PRAWNE

Akty prawne zewnetrzne:

1. Ustawa z dnia 3 lipca 2018r. Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz.U z 2018 poz. 1669 z pdzn zm. );

2. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 poz. 1668
z péinzm.);

3. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéw (Dz.U. z 2018 poz. 1861 z pdzn. zm.).

Akty prawne wewnetrzne:

1. Uchwata Nr 64/000/2019 Senatu AJP z dnia 24 wrzesnia 2019 r. zmieniajgca uchwate w sprawie
Statutu Akademii im. Jakuba z Paradyza

2. Uchwata Nr 25/000/2019 Senatu AJP z dnia 18 czerwca 2019 r. w sprawie Statutu Akademii im.
Jakuba z Paradyza;

3. Uchwata Nr 68/000/21 Senatu AJP z dnia 14 grudnia 2021 r. w sprawie przyjecia Regulaminu
Studidw Akademii im. Jakuba z Paradyza;

4. Zarzadzenia Nr 76/0101/2019 rektora AJP z dnia 1 pazdziernika 2019 r. w sprawie dokumentacji
zaliczen i egzamindéw na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich w Akademii im. Jakuba z Paradyza

5. Zarzadzenie Nr 59/0101/2019 rektora AJP z dnia 12 wrzesnia 2019 r. w sprawie zasad
organizowania i dokumentowania studiéw podyplomowych w Akademii im. Jakuba z Paradyza

6. Zarzadzenie nr 34/0101/2021 Rektora AJP z dnia 20 maja 2021 r. w sprawie prac dyplomowych i
egzamindow dyplomowych na studiach prowadzonych w Akademii im. Jakuba z Paradyza.

2. CEL | PRZEDMIOT PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie sposobu przeprowadzania zaliczen i egzaminéw przez nauczycieli
akademickich na Woydziale Ekonomicznym Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie
Wielkopolskim.

3. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY
Procedura ma zastosowanie do wszystkich nauczycieli akademickich oraz studentéw Wydziatu
Ekonomicznego Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

4. SPOSOB POSTEPOWANIA
. . - Kto . .
Zadanie / czynno$é Kto realizuje . Termin realizacji
nadzoruje
Podanie do wiadomosci studentéw
informacji o kryteriach oceniania i Nauczyciel
1. ! yier . . . ! I. , i _I . Dziekan Na pierwszych zajeciach
warunkach uzyskania zaliczenia zajec z akademicki
przedmiotu zgodnych z kartg przedmiotu.
Ztozenie oSwiadczenie o zapoznaniu
studentow z: programem przedmiotu,
efektami ksztatcenia w zakresie wiedzy, Nauczvciel Nie pdzniej niz 14 dni od
2. umiejetnosci oraz kompetenc;ji 4 . Dziekan pierwszych zajec z
. L akademicki )
spotecznych, metodami weryfikacji, danego przedmiotu
kryteriami oceny dla przedmiotu
Podanie studentom doktadnych terminow U .
L S . Nie pdzniej niz 14 dni
zaliczen oraz egzamindw i niezwtoczne Nauczyciel .
3. o .. . . Dziekan przed planowanym
przekazanie informacji do Sekretariatu akademicki .
. terminem
Wydziatu.
4, Zamieszczenie na stronie internetowe;j Sekretariat Dziekan Nie pozniej niz 7 dni
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Wydziatu harmonogramu egzamindw i Wydziatu przed rozpoczeciem sesji
zaliczen koncowych. egzaminacyjnej
Przestanie wypetnionego protokotu . Nie p,oznlelj niz do dnia
. . . . Nauczyciel . zakoniczenia
5. zaliczenia przedmiotu w sesji . Dziekan -
. L . akademicki poprawkowej sesji
egzaminacyjnej do Dziekanatu. . L
egzaminacyjnej
Nauczyciel
akademicki Nie pdzZniej niz miesigc
Przekazanie do sekretariatu wszystkich Petnomocnik . od zakonczenia
6. B . L ) Dziekan N
prac studentow celem ich archiwizacji dziekana ds. poprawkowe;j sesji
przechowywania egzaminacyjnej
dokumentacji
Zatgczniki:

1. Karta egzaminu/zaliczenia ustnego
2. Karta projektu/laboratorium
3. Instrukcja wypetnienia karty egzaminu/zaliczenia ustnego oraz karty projektu/laboratorium

Data aktualizacji

Osoba odpowiedzialna

Zakres aktualizacji

17.02.2021 Ewelina Gutowska Pkt. 1 aktualizacja przepisow zewnetrznych i wewnetrznych

25.04.2022 Katarzyna Zioto-Gwadera Pkt.1 aktualizacja przepiséw wewnetrznych (Regulamin
studiow)

25.04.2022 Katarzyna Zioto-Gwadera Wprowadzenie zatgcznikow 1-3

27.02.2023 Matgorzata Chojnacka Wprowadzenie 6 punktu akty prawne wew.

Wiaczenie w tab. - sposdb postepowania, do wiersza 6
petnomocnika dziekana ds. przechowywania dokumentacji
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Zatacznik nr 1

KARTA EGZAMINU/ZALICZENIA USTNEGO

(indywidualna dla studenta)

NAZWA PRZEDMIOTU:

Imie i nazwisko egzaminujgcego/zaliczajgcego

Data egzaminu/zaliczenia:

Nazwa jednostki organizacyjnej: WYDZIAL EKONOMICZNY

Kierunek: Rok studiow:

Tryb studidw: Semestr studidéw:

Imie i nazwisko studenta

Pytania zadane studentowi:

Oceny czastkowe
za odpowiedz
na pytanie:

Ocena koncowa egzaminu
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Podpis osoby przeprowadzajgcej
egzamin/zaliczenie

Zatgcznik nr 2

KARTA PROJEKTU/LABORATORIUM
(zbiorcza)

NAZWA PRZEDMIOTU:

Imie i nazwisko egzaminujgcego/zaliczajgcego

Data egzaminu/zaliczenia:

Nazwa jednostki organizacyjnej: WYDZIAL EKONOMICZNY

Kierunek: Rok studidw:

Tryb studidw: Semestr studidow:

Kryteria oceny/zadania do wykonania: Oceny
czgstkowe/punkty:

tacznie:
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Podpis osoby oceniajgcej:

Zatacznik nr 3

INSTRUKCJA WYPEENIENIA KARTY EGZAMINU/ZALICZENIA USTNEGO ORAZ
KARTY PROJEKTU/LABORATORIUM

1. W przypadku przeprowadzania egzaminu/zaliczenia w formie pisemnej do dokumentacji
egzaminu/zaliczenia nalezy dotgczy¢:

a. dla egzaminu/zaliczenia przeprowadzanego w formie testu - formularz zawierajgcy

pytania wraz z poprawnymi odpowiedziami oraz punktacja,

b. dla egzaminu/zaliczenia przeprowadzanego w formie pytan otwartych — petng tres$é pytan

wraz z punktacja.

2. W przypadku przeprowadzania egzaminu/zaliczenia w formie ustnej nauczyciel akademicki
przeprowadzajgcy  egzamin/zaliczenie  zobowigzany jest do  wypetnienia  karty
egzaminu/zaliczenia ustnego w nastepujgcy sposob:

a. Karte nalezy wypetnic dla kazdego studenta indywidualnie.

b. W punkcie: Pytania zadane studentowi nalezy wpisaé petng tresé¢ pytania oraz podac
ocene czastkowg, tzn. ocene za odpowiedZ na zadane pytanie.

c. W punkcie: Ocena kofncowa egzaminu nalezy podaé ocene konicowg, ktérg zostanie
wpisana do protokotu egzaminu/zaliczenia.

3. W przypadku oceny pracy studenta na podstawie projektu/laboratorium nauczyciel
akademicki  prowadzacy przedmiot zobowigzany jest do  wypetnienia karty
projektu/laboratorium w nastepujgcy sposdb:

a. Karte nalezy wypetnic zbiorczo dla danej grupy zaliczeniowej.

b. W punkcie: Kryteria oceny/zadania do wykonania nalezy wpisa¢ odpowiednio kryteria
brane pod uwage przy ocenia projektu badz zadania do wykonania w przypadku
laboratorium.

c. W punkcie: tacznie nalezy wpisaé¢ taczng maksymalng liczbe punktéw mozliwg do
uzyskania przez studenta.

4. Wypetnione karty nalezy dotgczy¢ do dokumentacji zaliczenia/egzaminu celem ich
archiwizacji.

5. Zalecane kryteria oceniania:

0-50% punktow - 2,0

51-60% punktéw - 3,0

61-70% punktéw - 3,5

71-80% punktéw - 4,0

81-90% punktow - 4,5

91-100% punktow - 5,0

Sporzadzita: dr Anna Mierzejewska

Zatwierdzita: prof. AJP dr hab. Magdalena Byczkowska
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